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Tabla de modificaciones — PCC02

Numero

Fecha

Modificaciones

00

23/10/2008

Edicién inicial: Modelo Marco del SGC de la ULPGC en su
revision 09 (R09).

01

22/01/2009

Adaptaciéon del Modelo Marco a la Facultad de Filologia por
la Comision de Garantia de Calidad de la Facultad.

02

23/07/2009

Tras incorporar las modificaciones del GEI en su revision 10
(R10).

03

03/10/2013

Tras incorporar las modificaciones del nuevo Modelo Marco
de la ULPGC (Cl 2012/01)

04

13/12/2021

Modificaciones tras las aportaciones del informe final de la
auditoria interna del GEI (17 enero 2019), adaptacion a las
Directrices de Calidad vigentes, actualizacion del logotipo
del Centro, modificacion del cuadro de firmas, actualizacion
de los enlaces a la normativa aplicable, modificacion de los
apartados 4, 5, 6 y 7, eliminacién del flujograma y del anexo,
sustitucion del término “Garantia de Calidad” por “Gestion de
Calidad” y revisién de la redaccion del documento.

05

23/07/2024

Actualizacion del logo y cambio en la denominacién del
Personal de Administraciéon y Servicios (PAS) por Personal
Técnico, de Gestion y de Administracién y Servicios
(PTGAS).

Cargo u drgano Nombre y apellidos Fecha
Vicedecano con
Calidad
: Comision de Gestion Dolores Fernandez 14/06/2024
ROYEERE 7 de Calidad Martinez (Presidenta)
Aprobado por Junta de Facultad Dolores Fernandez 23/07/2024
Martinez (Decana)

PCC02
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION DE

’ ' ; . LAS ENSENANZAS
Universidad de FIL
Las Palmas de FACULTAD DE
Gran Canaria FILOLOGIA. RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS

EN ORDENACION ACADEMICA

1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que el Centro
garantiza la planificacion de las ensefanzas, con el propésito de que los programas

formativos que se ofertan se implanten de acuerdo con las previsiones realizadas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica, anualmente, a todas las titulaciones oficiales que oferta la

Facultad de Filologia de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

* Referencias y normativa externas y de la ULPGC: https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa

* Referencias y normativa del Centro:

= Reglamento de Régimen Interno del Centro: https://ff.ulpgc.es/la-facultad/reglamento

= Capitulos 4 (gestion de los programas formativos) y 7 (gestion de la informacién) del

Manual del SGC del Centro: https://ff.ulpgc.es/sistema-garantia-calidad/manual-

sistema-garantia-calidad/capitulos

4. DEFINICIONES

Plan de Organizacion Docente del Centro: Es el resultado de la organizacion del centro
de la ensefianza. En el plan de organizacién docente de la titulacion incluye los proyectos
docentes de las asignaturas, los horarios de las asignaturas y sus fechas de evaluacion final

de éstas, las normas de permanencia, asi como la informacion general del centro docente.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se inicia con el establecimiento de la oferta de asignaturas optativas por
parte del Centro, a través del Vicedecanato con competencias en Ordenacion Académica,
en coordinacién con los departamentos, y con la aprobacion por la Junta de Facultad de
dicha oferta, que se remite al Vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica y
Profesorado en los plazos senalados por este.

El Vicedecanato con competencias en Ordenacién Académica de la Facultad de Filologia, a

ser posible antes del 15 de marzo, remite al Vicerrectorado con competencias en
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Ordenacion Académica y a los Departamentos afectados la propuesta del Plan de
Organizaciéon Docente inicial, una vez que haya sido aprobado por las Comisiones de
Asesoramiento Docente (CAD) de las titulaciones correspondientes. Esta propuesta incluye
la asignacion de asignaturas a ambitos de conocimiento, los grupos docentes y los horarios

y las fechas de exdmenes.

Aprobado el Plan de Organizacion Docente inicial por el Vicerrectorado con competencias
en Ordenacion Académica, los Departamentos asignan profesores a las asignaturas,
nombran coordinadores y responsables, establecen horarios de tutorias y aprueban el
Proyecto Docente de cada una de las asignaturas, en una sesion del Consejo de

Departamento celebrada preferentemente antes del 30 de abril.

Tanto la asignacion de profesores como los proyectos docentes, una vez aprobados por los
Departamentos, deben ratificarse por las CAD. En el caso de que una Comisiéon no ratifique
algun proyecto docente o la asignacién de profesor en una determinada asignatura, debe
remitir al Departamento un informe razonado con las sugerencias que estime oportunas en

el que se detalle la circunstancia que sea necesario corregir.

Si el Consejo de Departamento no acepta el informe de la CAD, se remite toda la
documentacion al Vicerrectorado con competencias en Ordenaciéon Académica, que
resuelve en el plazo de un mes (a contar desde su recepcién). Para ello cuenta con el
asesoramiento de expertos del ambito de conocimiento y de la titulacion, estos ultimos

propuestos por los érganos de gobierno del centro docente y del departamento implicados.

El Plan de Organizacién Docente definitivo, que debe incorporar toda la documentacion
anteriormente detallada, es aprobado por la Junta de Facultad y remitido al Vicerrectorado
con competencias en Ordenacion Académica antes del 10 de junio y publicado antes del 15

de junio. Para ello, se utilizan las aplicaciones telematicas de las que la ULPGC dispone.

El Equipo Decanal difunde los proyectos docentes, calendarios, etc., a todos los grupos de
interés, internos y externos, de la Facultad de Filologia y de la ULPGC (miembros de la
comunidad universitaria y sociedad en general) a través del Procedimiento clave de

informacién publica.
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6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

La revision y actualizacion de este procedimiento se realiza de acuerdo con lo establecido
en el apartado 5.1.2. del Procedimiento de apoyo del centro para la gestion de los
documentos del SGC.

La medicion, analisis y rendicién de cuentas de los resultados de la planificaciéon de las
ensefianzas se desarrolla siguiendo el Procedimiento de apoyo del centro para el analisis de
los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
aplicadas segun se determine en el Procedimiento estratégico para la elaboracion y

actualizacion de la politica del centro.

7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivos de evidencias
Identificacion de las evidencias Sopor?e i Responsable custodia UL de
archivo conservacion
Plan de Organizacién Docente Papel o digital Vicedecano con compe’ter)mas en 6 afos
Ordenacion Académica

Aprobacion del Plan de

Organizacién Docente de la Papel o digital Secretario de Centro 6 afos
titulacion

Proyectos Docentes de la - Vicedecano con competencias en ~

. e Papel o digital g . 6 afos
titulacion Ordenacion Académica

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados
Responsables
P PDI | PTGAS | Estudiantes | Agentes
externos
Vicerrectorado con competencias en " -
Ordenacion Académica
Consejos de Departamentos X X X
Junta de Facultad X X X
Equipo Decanal X
Vicedecanato con competencias en Ordenacién X
Académica
Comision de Asesoramiento Docente X X

PCCO02 MO05 Pagina 5 de 5

-4
4
=
[3e]
[}
N
1]
2
o
Q
o
4
<
T
=
I
o
I
©
X
x
N
14
Q
(®]
i=
ke
(5]
©
=]
o
>
o
Q
(]

Verificacion: https://administracion.ulpgc.es/
+ Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 5 de 5




		esPublico Gestiona - Universidad de Las Palmas de Gran Canaria
	2024-08-01T12:48:02+0200
	PALMAS DE GRAN CANARIA (LAS)
	DOLORES FERNANDEZ MARTINEZ - 75125591R (FIRMA)
	Lo acepto




